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BÖLÜMÜ/PROGRAMI BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK BÖLÜMÜ / 

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 

 

1. SINIF 

DERSİN 

KODU 
DERSLER TARİH SAAT ÖĞRETİM ELEMANI 

SINAV 

SALONU 

BY 106  Dosyalama ve Arşivleme 24.03.2025 13.00 Öğr. Gör. Hatice İpek 
A101-

A205 

BY 102 Mesleki Matematik  25.03.2025 13.00 Öğr. Gör. Hasan Çelik A101 

OD 102 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-II 26.03.2025 10.00 Öğr. Gör. Talat Karataş 
A-308 

A-307 

OD104 Türk Dili II  26.03.2025 11.00 Öğr. Gör. Dr. Rabia Akdağ 
A-308 

A-307 

BP 103 Temel Bilgi Teknolojileri  26.03.2025 13.00 Öğr. Gör. Hatice İpek 
A101-

A205 

BY 108 Genel Ekonomi-II 27.03.2025 13.00 Dr. Öğr. Üyesi A. Sezai Emeç 
A101-

A205 

OD 106 Yabancı Dil II 27.03.2025 15.00 Öğr. Gör. Ezgi Toygar A101 

BY 103 İletişim  28.03.2025 13.00 Prof. Dr. Emel Bahar 
A101-

A205 

BY 110 Mesleki Yazışmalar 28.03.2025 14.00 Prof. Dr. Emel Bahar 
A101-

A205 

 

2. SINIF 

DERSİN 

KODU 
DERSLER TARİH SAAT ÖĞRETİM ELEMANI 

SINAV 

SALONU 

BY 202 Kamu ve Özel Kesim Yapısı 24.03.2025 11.00 Öğr. Gör. Hatice İpek 
A101-

A205 

BY 210 Toplantı Yönetimi 25.03.2025 11.00 Öğr. Gör. Hatice İpek 
A101-

A205 

BY 228 Etkili ve Güzel Konuşma 26.03.2025 09.00 Öğr. Gör. Hatice İpek A101 

BY 242 Mesleki Çalışma ve Seminer 26.03.2025 12.00 Prof. Dr. Emel Bahar A101   

BY 226 İnsan Kaynakları Yönetimi 27.03.2025 09.00 
Doç. Dr. Onur Başar 

Özbozkurt 
A101   

BY 232 Yönetimde Güncel Konular 27.03.2025 11.00 
Doç.Dr. Onur Başar 

Özbozkurt 
A101   

BY 203 Halkla İlişkiler 28.03.2025 09.00 
Doç.Dr. Onur Başar 

Özbozkurt 

A101-

A205 

BY 212  Müşteri İlişkileri Yönetimi 28.03.2025 11.00 
Doç. Dr. Onur Başar 

Özbozkurt 

A101-

A205 

GS II Genel Seçmeli – II 28.03.2025 15.00 
Dersi Veren Öğretim 

Elemanları 
 

07.03.2025 

 

PROF.DR. EMEL BAHAR 

Bölüm Başkanı 


